Планирование работы методиста дополнительного образования 
на месяц
       Я работаю методистом в учреждении дополнительного образования и на основании  общего плана методической работы  на  учебный год  составляю  план методической работы на месяц, затем пишу краткий отчет. У нас такие требования. На первый взгляд это отнимает время, которого и так не хватает. Но если и план на месяц и отчет составлять в форме таблицы, то время значительно экономится. А в конце учебного года это отличное подспорье для быстрого написания анализа методической работы за год.
       В таблицу внесены основные направления моей деятельности: организационно-методическое обеспечение реализации дополнительных общеразвивающих программ и организационно-педагогическое сопровождение методической деятельности педагогов дополнительного образования. Кроме этого туда же вносятся и мероприятия, непосредственно связанные с образовательным процессом. Ниже приведены примеры плана на месяц и отчета за этот же месяц.

План работы 
методиста на апрель 2019 года 
	№ п/п
	Направления
	Мероприятия
	Результат
	Сроки

	1
	Организационно-методическое обеспечение реализации дополнительных общеразвивающих программ
	Проверка документации педагогов дополнительного образования (КТП, журналы) – Афроскина А.С., Балушкин С.Г., Михалев С.А., Пикалева Е.А., Позняк В.П. - с целью определения реализации дополнительных общеразвивающих программ 
	Мониторинг реализации педагогами дополнительных общеразвивающих программ; корректирование реализации объема программы, приведение в полное соответствие тем занятий и количества учебных часов, указанных в КТП, с темами и часами, указанными в журналах; справка
	До 30.04.2019г.

	2
	Организационно-педагогическое сопровождение методической деятельности педагогов дополнительного образования
	1. Индивидуальные консультации педагогов дополнительного образования (Андреева Т.Н., Возвышаева И.К., Гатилина О.В., Касьянова Ю.В., Янькова А.П., Галанцева Ю.С.) по подготовке выступления на тему «Отчет по теме самообразования» 
	Выступление на методическом заседании 26.04.2019 г., распространение опыта
	15-23.04.2019

	
	
	2.Создание методической копилки по темам выступлений на методическом заседании
	Возможность использования представленных материалов из опыта работы педагогов в учебном процессе, подготовка к публикации
	До 30.04.2019г.

	
	
	3.Посещение открытых занятий педагогов дополнительного образования, семинаров и др.
	Анализ, проведение индивидуальных консультаций для педагогов дополнительного образования по разработке отдельных занятий и других методических материалов
	В течение месяца

	3.
	Посещение занятий «молодых специалистов»
	Янькова А.П., Галанцева Ю.С.
	Анализ посещенных занятий
	В течение месяца

	4.
	Посещение занятий педагогов физкультурно-спортивной направленности в вечернее время на базе СОШ №32
	Бровин М.Б., Балушкин С.Г.
	Анализ посещенных занятий
	В течение месяца



[bookmark: _GoBack]Отчет 
о проделанной работе в апреле 2019 года
       В период с 1 по 30 апреля 2019 года работа велась по 2 основным направлениям: организационно-методическое обеспечение реализации дополнительных общеразвивающих программ и организационно-педагогическое сопровождение методической деятельности педагогов дополнительного образования. Кроме этого  участвовала в мероприятиях, непосредственно связанных с образовательным процессом.

	№ п/п
	Направления
	Мероприятия
	Результат
	Сроки

	1
	Организационно-методическое обеспечение реализации дополнительных общеразвивающих программ
	Проверка документации педагогов дополнительного образования (КТП, журналы) – Афроскина А.С., Михалев С.А., Пикалева Е.А., Позняк В.П. - с целью определения реализации дополнительных общеразвивающих программ 
	Мониторинг реализации педагогами дополнительных общеразвивающих программ; проверка корректировки реализации объема программы, приведение в  соответствие тем занятий и количества учебных часов, указанных в КТП, с темами и часами, указанными в журналах; справка
	В течение месяца

	2
	Организационно-педагогическое сопровождение методической деятельности педагогов дополнительного образования
	1. Индивидуальные консультации педагогов дополнительного образования ( Возвышаева И.К., Гатилина О.В., Касьянова Ю.В., Рассказчикова Г.А..) по подготовке выступления на тему «Отчет по теме самообразования» 
	Выступление на методическом заседании 26.04.2019 г., распространение опыта
	15-23.04.2019

	
	
	2.Создание методической копилки по темам выступлений на методическом заседании
	Возможность использования представленных материалов из опыта работы педагогов в учебном процессе
	В течение года

	
	
	3.Консультативная и практическая помощь педагогам дополнительного образования Димовой Н.В. и Жулаевой Н.В. в подготовке выступлений для участия в региональной научно-практической конференции «Успех каждого ребенка: выявление, поддержка и развитие способностей и талантов детей»
4.Участие в НПК в качестве слушателя.
5.Посещение открытых занятий педагогов дополнительного образования (Возвышаева И.К.)
	Участие педагогов в НПК














Анализ занятия
	До 23.04
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	3
	Выполнение работы, 
связанной с образовательным процессом 
	Работа в составе жюри 2 этапа муниципального смотра-конкурса дружин юных пожарных в образовательных учреждениях в 2018-2019 учебном году» 
	
	04.04
(МБОУ СОШ №76)





